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Introducéo 2

1 Introducao

1.1 Vida Controle Financeiro

2 Vida

2_\ - Controle Financeiro

"Vida" é um sistema para controle financeiro. Com ele vocé controla todas as suas contas correntes,
cartdes de crédito, dividas, conseguindo manter afinada a sua vida financeira. Com uma interface
inovadora , 0 "Vida" permite facil visualizacdo de todas as contas numa Unica tela. Vocé podera
analisar orcamentos através de relatdrios, podendo identificar onde estd sendo gasto o seu dinheiro
(Separacdes por Centros de Custo) ou através de gréaficos apresentando uma rapida visdo do seu
fluxo financeiro.

Principais funcdes:

Controle de contas a pagar e receber;

Controle de contas bancérias;

Controle de cartdes de crédito;

Controle de caixa,

Relatérios e graficos gerenciais;

Controle de acesso por usuarios via senha (podendo-se controlar contas separadas por usuario);
Conciliagdo bancaria;

Importacéo de Arquivo de Bancos (Ofc e Ofx);

Controle de centros de custo;

Agenda de compromissos;

Agenda de contatos;

Emisséo de Recibos;

Emisséo de Cheques;

Emisséo de Boletos;

Mala direta via E-mail ou Cartas;

Pode-se trabalhar em rede sem limite de estacdes, e muito mais...

2 Novidades Versao 3.0 (Contas)

1- Nova opcgéo que permite definir se o sistema vai permitir ou ndo a alteracédo de langcamentos
pagos.

Fara aproveitar ao maximo e agilizar a configuragio , preencha oz dados abaixo: =

Seu Mome [Complsta) MARCO ANTOMID CHIARELLI (> Como Comprar

Mimero de Registro do Sistema: 0 ; =
. . . - Numero da Instalagéo: 53058050813
Yocé recebe este nimero apos a compra definitiva.

Cor de Fundo I:l Cor de Fonte - Inic:ia. sistema zempre gue micro for inicializado [Minimizado Barra de Tarefas]
/| Permite Editar Langamentos Pagos

Preenchendo o item "Permite Editar Lancamentos Pagos" o sistema permite a edi¢do de
lancamentos que estiverem na situacéo pago.

3- Cadastro de Bancos.

4- Incluido mais opgdes de campos para aincluir na lista inicia.
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5- Acerto no relatorio de langcamentos por cliente/fornecedor.

7- Novo Modulo de Orcamento Previsto.

Orcamento Previsto. Esta opcao permite que vocé informe uma previsdo de gastos por centro de
custos (Receitas e Despesas). Apoés informar as previsdes o sistema mostra as diferencas entre
previsto e realizado (Realizado é a soma dos langamentos feitos por centro de custo). Também
permite geragdo de gréaficos e relatorios.

Opc¢éao do Menu:

2| orcamento Previsto

Orcamento Previsto Padréo:

% Cadastro de Orgamento Previsto por Centro de Custo

Orgamento Previsto Padrao

Orzarmento Previsto
_ Centro de Cugto
Educacao
Educacdo
Educagio
Educagio
Educagio
Educagio
Financeiras
Financeiras
Financeiras
Financeiras
Financeiras
Financeiras
Financeiras

Habitagao

Avizar na inclusdo de langamentos quando argamenta atingir : 100

Orgamento Por Més | Grafico

Sub-Centra de Custo
Educacao
Colegio
Ezcola
Faculdade

b aterial
Outrog
Financeiras
CPHF

E mprestimoz
Encargos
Juroz

Taxaz
impostos
Habitagao

Total Despesaz/Receitas: |

Yalor Despesa
2.300.00
1.300.00
0.00
200,00
200,00
0.00
2.100,00
100,00
200000
0,00
0.00
0.00
0,00

3.750,00

Yalor Receita

0,00

0,00

0.00

R$ 12.786.00|

R 15.000,00

Salda Final: F$ 221400

-

Eﬁ Gravar

A primeira etapa "Orcamento Previsto Padréo” vocé pode informar os valores previstos por centros

de custo e Sub-Centro de custo. Nesta tela basta preencher as colunas "Valor Despesa” e "Valor

Receita". (Usar o Valor Receita apenas quando o centro de custo for de "Créditos").
Informando o valor no Sub-Centro de Custo o sistema ja acumula o valor no Centro de Custo.
Todos os valores informando sdo somados nas linhas de "Total Despesas/Receitas" e serdo

calculados no "Saldo Final".

Todos os valores informados em "Or¢camento Previsto Padréo" serdo utilizados em todos os meses
como sendo um valor default. Mas é possivel definir um orcamento diferente para cada més, veja a

seguir em "Orcamento Por Més".

Nesta tela ainda vocé pode definir no campo "Avisar na incluséo de langamentos quando o
or¢camento atingir x %" onde fard com que o sistema avise quando a soma dos lancamentos para o

© 2008 ... Editorial Brazil



Novidades Verséo 3.0 (Contas) 4

centros de custo ou sub-centros de custo estiver atingindo o percentual informado.

Orcamento

por Més

% Cadastro de Orgamento Previsto por Centro de Custo

Orgarnento Previsto Padrdo || Orgamento Por Més  Grafico

Mésfdno  setembro

Centro de Custo
Locomogdn
Patrimonio
Patrimonio
Patrimonio
Patrimonio
Pezzoais
Peszoaiz
Pessnaiz
Peszoaiz
Pessoaiz
Saude
Saude
Seguros
Seguroz

Sequros

~ EH
Sub-Centro de Cuztao
Onibus

Patrimonio

Inovel

Cutrog

Weiculo

Pezzoais
Bringuedos

Lazer

Cutrog

Roupas

Saude

farmacia

Seguros
Autornowvel

Vida

Tatal Previzstosé Confirmar/R ealizado: |

+ [V Mostra 26 com valar

Felatorios
@ Despezas ) Receitaz
Walor Previgto & Confirmar Realizado -
28E.00 0.00
2.504 44 2.299.67 144,07
E10.00 555,23 0.00
150.00 0.00 144,07
1.744 44 1.744 .44 0.00

4073

n
o
o
[T

100,00

m

120,60 120,60
R$15.97551| R$GE99.95| R$7.939.27

o
=
=

Diferenca entre Previsto & & Confirmar/F ealizado: R$1.336.28

. Ahairo do previsto

| Gera Previsdo Baseado na no Orcamento Previsto Padra

Prosimo do previsto

| Gera Previsdo Baseado na Previsdo do Més Anterior

| Gera Previsdo Baseado no Lancamentos do Més Anterior

|

|

| . &cima do Previsto

| . Bem acima do Previsto

Nesta etapa "Or¢amento Previsto do Més" vocé pode informar os valores previstos por centros de
custo e Sub-Centro de custo para o més definido no campo "Mé&s/Ano". Nesta tela também é possivel
visualizar as colunas "a confirmar" e "Realizado" , sendo "a confirmar" a soma de todos os
pagamentos pendentes para o centros de custo ou sub-centro de custo, no periodo do més
informado, e "Realizado" a soma dos langcamentos pagos.

Entrando nesta tela o sistema informa a coluna "Previsto" com os valores informados no tela de
"Orcamentos Previsto Padrao”, sendo que vocé pode alterar esta coluna informado os valores
previstos para 0 més em especifico.
Todos os valores informando sdo somados nas linhas de "Total Previsto/A Confirmar/Realizado" e
serdo calculados na "Diferenca entre Previsto e A Confirmar/Realizado".

O sistema define core para as situagdes:

. Abaika do previzto

Froximo do previzsto

Acima dao Previzto
. Bem acima do Previsto

Vocé pode Listar "Receitas" ou "Despesas" clicando em:
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@ Despesas Receitas
Vocé pode listar apenas as centros de custos/sub-Centros de custo que tenha valores, clicando em:
| Mostra 20 com walor

Para encolher outro més para analise basta informar no campo :

Mézftno  setembro » 2007 -

O sistema conta ainda com as fungdes:

Gera Previsdo Baseado na no Orgamento Previsto Padrdo

Gera previsédo baseado na no Or¢camento Previsto Padréo: Esta opcdo altera os valores previstos
conforme os valores do orcamento previsto padréo.

Gera Previsdo Baseado na Previsdo do Més Anterior

Gera previsd@o baseado na previsdo do més anterior: Esta op¢éo copia os valores previstos do
més anterior, desde que tenha-se informados os valores previstos no més anterior.

Gera Previsdo Baseado no Lancamentos do Més Anterior

Gera previsdo baseado nos lancamentos do més anterior : Esta opcdo gera a previsdo para
todos os centros de custos/sub-centros de custos, baseando nos langamentos pagos no més
anterior, utilizando esta opgéo, os valores previstos informados vao ser substituidos.

Graficos:

Na tela de graficos é possivel visualizar informando o més/Ano, graficos como "Despesas Previstas x
Realizadas" , "Receitas Previstas x Realizadas" e "Receitas x Despesas".

Também é possivel informar um Centro de Custo especifica para analise ou Todos.

Para imprimir o gréfico gerado basta clicar no botdo "Imprime".

Exemplo do Gréfico de Despesas Previstas x Realizadas.
I

| Despesas Previstas x Realizadas | Receitas Previstas x Realizadas Receitas x Despeas k‘é Imprime
Mésdtno setembro [N = Centro de Custo || Tados [+

esas Previstas x Realizadas

- - Fing Financeiras [abitacio 7 ; ; 1 T ;
-------- tntetnne Mannesssnse it | 20,2229 % PO HanfiacAo | et St et e Dt

Gackd e e 2143% | -- = Previst
3.300 4 L0 o e . [ Realizz
3.200 B -

Educacdo
JEal 2z R ]
13,16 %

Alimentacdo |
814 %

Alimentacio |- - o - . -

1200 41 6,66 % [ditorial |_____ . - bl
1.100 N e 551% | ___. . — -
1000 | PEEg T e LD:':;TU.,EW B | h
500 -

so0d| 0 ®T ® " [ ®T | B W Locomocdo o T o

700 . ! ! | ™! ! ™! | ™.l M| | M. 2=
8004 L. Edtorial | || WM _| | M. | M.

500 . L 204% ) | ® | | B[ | ™ i . . [ =t ] ]
s00 f| L - ] B H

300 Inve Investimentos

240 1 &t ! ™! | ™l ! ™| B ®m ! M M.
1004 |

n

Exemplo do Gréfico "Despesas x Receitas"
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Financeiras Educacio Saude Fehinch
9,86 % 6,38 % 0,3% abitacdn

 Financeiras
8,385 %

Patrimonio
5,63 %

Relatoérios:

@’l Cadastro de Orcamento Previsto por Centro de Custo

Orpamento Previsto Padrdo | Orgamento Por kés | Grafico || Belatanios

Mézsino  zetembro - 2007 -

Centro de Custo | Todos |~ |

@ Despesaz | Receitas Mostra 6 com wvalor

| Previsto x Realizado Més Informado + 5 Meses Anteriores |

| Previsto x Realizado Més Informado + 5 Proximos Meses |

| Estatistica de Realizado Més Informado + 11 meses Anteriores |

| Estatistica de Realizado Més Informado + Proximos 11 meses |

| Orcamento Previsto do Més x Realizado no Més |

| Orcamento Previsto Padraoe x Realizado no Més |

Nas opcdes de relatorios vocé pode informar o més/Ano para analise, um centro de custo ou Todos,
Despesa ou Receitas e tem op¢éo para listas apenas o centros de custos/sub-centros de custo que
tenham valor.

OpcOes derelatdrios:

"Previsto x Realizado Més Informado + 5 Meses Anteriores". Mostra o valor previsto e realizado
do més informado, por centro de custo e detalhando os sub-centros de custo, mostrando o
percentual entre previsto e realizado, e indicando com imagens quando existiu aumento ou queda.
Mostra também os 5 meses anteriores ao més informado.
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MARCO ANTONID CHIARELL Previsto x Realizado Més Informado + 5 Meses Anteriores Pane
& 50921

Criterios == Mes Atual: 092007 + 5 meses antesiores

Centro ge Custo  Selembry2007 Pravisto/ Reslimo0 AQusto/2007 PRVIEt)/ Realtado  JMUho'2007 Previsto , Realmdo AnPo2007 PRV | Realzado  WEl/ZO00T PRylsto ) Rezlzaco ADNIZ007 PRV ! Realzsdn
Almetaga

Lanche 5000 000 0% 100,00 4 13890 138% 10000 } 165 5% 10000 3600 36% 100,00 4 14462 145% 10000 0,00 0%
Nemzin 100000 J 33,10 84%| 100000 T  174.11174%| 100000 | 128388 128%| 100000 | 118347 118%  1.000.00 J €705+ 67%| 100000 T 182417 &%
Outres 10000 a7.25 &%) 10000 000 0% 10000 J 000 0% 100,00 000 0% 10000 000 0% 10000 0,00 0%
Restauraie 15000 [EFEREE M0 T THAS 125% 0000 000 0% M0 T T15.83 108%| W00 ) 000 0% W00 ) 0,00 0%
Almentagio 130000 J 97464 75| 160000 | 218634 137%| 140000 ) 128853 92%| 140000 T  148120106%| 140000 91525 65%| 140000 T  1.824.17 130%

"Previsto x Realizado Més Informado + 5 Proximos Meses". Mostra o valor previsto e realizado
do més informado, por centro de custo e detalhando os sub-centros de custo, mostrando o
percentual entre previsto e realizado, e indicando com imagens quando existiu aumento ou queda.
Mostra também o0s 5 proximos meses ao més informado.

MARCD ANTONIOCHIARELLI Previsto x Realizado Més Informado + 5 Proximos Meses i A
& 50921

Oriterios = Mes Atual: 052007 + 5 proximos mes es

Centro ge Custo  Selembrov2007 Previsto / Reslmco Oufuony'2007 Prev Elo / Reslimcy  Nov embro/2007 Pray Bt / Resli@co Derembro/207 Prey Blo / Realzado Janel2008 Previsty/ Realimdo  Feversin/2003 Prev isto / Realmdo
Almeagio

Lanzhe sam J 000 0% 10000 J 000 0% 0000} 000 o 0000 } 000 0 w0000} 000 03 10000 J 0,00 0%
Nema00 100000 33910 84%| 100000 T 151489 131%| 100000 J 000 O 100000 000 0 100000 000 0% 100000 } 0,00 0%
Outros 10000 J B7.25 a7 10000 000 0% 10000 ) 000 0 10000 J 000 03 10000 J 000 03 10000 0,00 0%
Restaurae 15000 ), 158 un 000 ) 633 2% W00 ) 000 0% 0000 ) 000 0 Nom ) 000 0% 000 ) 0.00 0%
Almentagi 130000 97454 75%| 140000 ] 137825 98%| 140000 J 000 0% 140000 J 000 0% 140000 000 0% 140000 J 0,00 %

"Estatistica de Realizado Més Informado + 11 meses Anteriores" . O sistema gera o relatério
totalizando por centro de custo e detalhando por sub-centros de custo, mostrando o percentual
correspondente de cada centro de custo/sub-centro de custo em relacédo ao total. Mostrando também
0s 11 meses anteriores ao més informado.

MARCL ANTONID CHARELL Estatistica de Realizado Més Informado + 11 meses Anteriores Pane

Criterios == De: 022007 Até 082008

Cenfro de Custos  Selembro/2007  Agosho /2007 Julho 2007 Junho 2007 Wak/ 2007 Aorlf 2007 Margo 2007 Fovereln/2007  Janelro/ 2007 Cezembm /2006 Novembro/2006  Ouiubm 2005
A

Lanche 000 0% 13890 1% 48 0% ®00 e 1HE2 1% 0| 2815 e 13751 1% $90 e £20 P 000 0% 0.000%
Mermado 83,10 6% 174411 10% 12838 &% 1.183.47 &% 67054 4% 182417 %% 114934 6% 8005 % 057 4% 185730 %% B87.37 % 1.567.31 14%
Dufros 8B 1% 000 0% 000 o am ¥ s P % ¥ a4 ¥ a4 e a0 o 000 o 000 O 0.000%
Restaurante 4823 0% 24643 1% Q00 ¥ 2158 1% 200 e 200 O 5964 2% B319 1% 326.00 1% 10230 1% 000 ¥ 0.000%
Tofal AT4EL TR 243634 13% 13835 &% 148120 10% 21525 % 18417 o 17133 o% i3 5% 142847 5% 1.685.30 10% BBT.37 5% 1.567.31 14%

"Estatistica de Realizado Més Informado + 11 Préximos meses " . O sistema gera o relatério
totalizando por centro de custo e detalhando por sub-centros de custo, mostrando o percentual
correspondente de cada centro de custo/sub-centro de custo em relacédo ao total. Mostrando também
0s 11 préximos meses ao més informado.

MAFCD ANTONIO CHIARELL Estatistica de Realizado Més Informado + Proximos 11 meses Rha

Criterios == De: 03/2007 Até 08/2008 Centrode custos: Financeiras

Centro de Custos  Selembro'2007  Cutubro/2007 Novembro/2007 Dezemboro'2007  Jamelno/ 2008 Fey erein/2008 Margo 2008 ADriz00s Malo/ 2008 Junho2008 Juho'2008 AgQosto/ 2008
Fhanceizs

CPMF B 1% 000 0% 00 0% 000 O 00 0% 00 e 000 0% 00 e 00 o 0 0k 00 O 0.000%
Empmstmos 240521 T4%: 240521 98% 2405 % 1.29063 7% 129063 8% 105354 98% T Wh 27305 W% 278.05 100% 278,05 100% 27805 100% 0000%
Encargps 13239 4% 1.7 2% 5107 % £$87T I 20 1800 2% 1800 &% 1800 &% 200 0% 000 e 000 % 0000%
uns &7 1% 000 0% 000 e 000 O% 000 e 000 e Q000 % 000 O 2,00 % 000 e 000 % 0000%
Total I2E249100%  243623100% 245623 100% 1.334.50 100% 1.31263 100% 1.051.54 100% 296,05 100% 296,05 100% 278.05 100% 278,05 100% 27805 100% 0000%

"Orgamento Previsto do Més x Realizado no Més " . O sistema gera o relatério mostrando os
valores previstos do Més, a confirmar e realizado por centro de custo e detalhando por sub-centro de
custo, mostrando os percentuais entre Previsto X realizado e Previsto x A confirmar + Realizado.
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MARCO ANTONIO CHIARELLI Pagina: 1

. A . A Data: 15/09/2007
Orcamento Previsto do Més x Realizado no Més o

Criterios =» Més: 09/2007 Centro de custos: Financeiras
Valor Previsto Valor & Confirmar Valor Realizado Walor A Conf.+ Realiz % Prev XRealiz % Prev.XA Confi+Realiz

Centro de Custo Financeiras

CPMF 100,00 0,00 24,83 3463 34,63% 32 63%
Emprestimos 2.500,00 1676,49 72872 2 405,21 29,15% 95 21%
Encargos 150,00 720 125,19 132,39 83, 46% 38 26%
Juros 500,00 0,00 677,72 87772 135,54% 135,54%
Total 3.250,00 168369 1.578,80 3.262,49 48,58% 100,38%
Total Geral: 3.250,00 1.683,69 1.578,80 3.262,49 48,56% 100,38%

"Orcamento Previsto Padrdo x Realizado no Més " .O sistema gera o relatério mostrando os
valores previstos Padrdo, a confirmar e realizado por centro de custo e detalhando por sub-centro de
custo, mostrando os percentuais entre Previsto x realizado e Previsto x A confirmar + Realizado.

MARCO ANTONO CHIARELLI Pagina: 1

. - . a Data:  15/09/2007
Orcamento Previsto Padrao x Realizado no Meés =

Criterios => Més: 09/2007 Centro de custos: Financeiras
Valor Previsto Valor & Confirmar Walor Realizado Valor A Conf.+ Realiz 9% Prev.XRealiz % Prev.X A Confi.+Realiz

Centro de Custo Financeiras

CPMF 100,00 0,00 3483 3463 34,83% 34 63%
Emprestimos 2.000,00 1.676,4%9 72872 2.405 21 35, 44% 120,26%
Encargos 0,00 720 125,18 132,39 0.00% 0.00%
Juros 0,00 0,00 67772 677,72 0.00% 0.00%
Total 2.100,00 1.683,69 1.578,80 3.262,49 75,18% 155,36%
Total Geral: 2.100,00 1.683,69 1.578,80 3.262,49 75,18% 155,36%

3 Novidades Versao 3.1 (Contas)

1- Opcdao para pagamento de varias contas.
Pagamento Multiplos de Lancamentos

Para efetuar o0 pagamento multiplo de lancamentos, selecione a opcdo "Pagamento Multiplo" , como
isso fica ativo a forma de pagamento unico, apés isso o sistema vai mostra o botéo "Pagar ltens".

. . .. |¥] Pagamento Multiplo
Até domingo 02 de margo de 2008 Diaz :lp'flﬂl R
E] | Desericlio do Langaments 4 | Tipo |Canta | D |encimento | Dias| PC] TF|Walor | |Clique Para:| |&
b | telefone E sporadica Cantas a Pagar/R 24/02/2008 0 100,00 =" Pagar
@ luz E sporadica Cantas a Pagar/R 24/02/2008 0 10,00 =" Pagar
Parcela 1 Pedido de venda 2 Ezporadica Contas a Pagar/R 2440252008 0 152,00 ==/ Pago \f
’ Escola Ezporadica Contaz a Pagar/R 2440272008 0 1.222,00 == | Pagar x

Depois escolha os langamentos a serem pagos clicando na coluna "Pagar" do langcamento
correspondente, vocé pode escolher quantos langamentos for necessario.

Estes ficaram marcados:
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| Pagamenta b ultiplo

Ate domingo 02 de margo de 2008

Se desistir de algum lancamento basta clicar novamente em "Pagar”, para que o sistema desmarque
o langamento.

Apos escolher os langcamentos, clique em "Pagar Itens".

Baixa de Pagamentos Multiplos

|| Dezcricdo do ltem Centra de Cuszta Sub-Centra de Cuzta WALOR

Ezporadica |nvestimentas 100,00
Ezporadica Saude 10.00
Ezporadica Educacio 1.222.00( 2

Conta utiizada para pagamento Tipo de Langamento Para a conta Ezcolhida
[BANCO B [Chequel B

['ata Pagamento Yalor Pago |-| Mimero D ocumento
|24/02/2008 B2 2.664,00]

ﬁ Confirma Pagamento

O sistema vai abrir a tela de pagamento, somando todos os langamentos. Em seguida escolha a
conta que sera utilizada para pagamento, o tipo de lan¢camento, a data e o numero de documento
(opcional). e confirme o pagamento.

No exemplo foi pago 3 contas com o0 mesmo cheque.

2- Correc0es diversas.

1- Quando gerar diferenca do pagamento nédo estava gerando langamento para o proximo mes.

2- Quando gera diferenca do pagamento , informar como default a propria conta origem do
pagamento.

3- Coluna Disponivel mostrar valor mesmo que limite for zero.

4- Conciliacdo esta deixando entrar sub-centro de outros centros de custo.

5- Corregéo da fungéo sé lancamentos do més.

6- Correcdo da conciliacdo de extrato bancario .

7- Correcéo do orgamento previsto.
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